

PROJETO DE CURSO DE EXTENSÃO[image: LOGO_faculdades EST_300x107_versao_opcional]
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Instruções para a elaboração do projeto:
- Preencher todos os dados solicitados
- Encaminhar para a secretaria acadêmica / Setor responsável pela extensão

Legenda:
SE: Secretaria
AD: Administração
SI: Site, isto é, informação que deverá constar na página do curso.
DI: Divulgação, isto é, informação que deverá integrar a campanha de divulgação do curso
RP: Recursos Pedagógicos

	SE
	AD
	SI
	DI
	TÍTULO DO CURSO

	




	SE
	AD
	SI
	DI
	EMENTA DO CURSO | APRESENTAÇÃO

	




	SE
	AD
	SI
	DI
	OBJETIVO GERAL

	· 




	SE
	AD
	SI
	DI
	OBJETIVOS ESPECÍFICOS

	· .




	SE
	AD
	SI
	DI
	PÚBLICO POTENCIAL

	



	SE
	AD
	SI
	DI
	TOTAL DE VAGAS
	

	SE
	AD
	SI
	DI
	NÚMERO MÍNIMO DE INSCRITOS
	

	SE
	AD
	SI
	DI
	NÚMERO MÁXIMO DE INSCRITOS
	

	SE
	AD
	SI
	DI
	Observação: O número mínimo de inscritos é pré-requisito para a realização do curso

	O número mínimo de inscritos incide no cálculo do valor da taxa de inscrição do curso por participante.




	SE
	AD
	SI
	DI
	CARGA HORÁRIA DO CURSO
	




	SE
	AD
	TOTAL DE VAGAS PARA GRATUIDADE
	

	SE
	AD
	CRITÉRIOS PARA GRATUIDADE

	Digite aqui os critérios para gratuidade: Exemplo: Ser professor da Faculdades EST.
Lembrando que cursos de extensão, por regra, em geral não possuem vagas para gratuidade. Estas se devem normalmente a acordos ou convênios interinstitucionais, etc. Por exemplo: Prefeituras, etc.




	SE
	AD
	SI
	DI
	CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

	




	SE
	AD
	SI
	DI
	REFERÊNCIAS

	· 




	SE
	AD
	SI
	DI
	METODOLOGIA

	· 
· 



	SE
	AD
	SI
	DI
	TIPO DE CERTIFICAÇÃO (participante/ouvintes, docentes...)

	· 
· 

	SE
	AD
	SI
	DI
	MODALIDADE (Assinale um x)

	Presencial
	
	Híbrido
	
	A distância
	




	SE PRESENCIAL OU HÍBRIDO INDICAR

	SE
	AD
	SI
	DI
	LOCAL DOS ENCONTROS (indicar contato completo)

	   

	SE
	AD
	SI
	DI
	DATAS/CRONOGRAMA DOS ENCONTROS (Indicar dia e horário – sugestão)

	

	SE
	
	
	INFRAESTRUTURA NECESSÁRIA

	Exemplo: 1 Sala com cadeiras 
                1  computador/note com datashow e caixas de som, etc.

	SE
	AD
	ENVOLVE PRODUÇÃO DE MATERIAL?*
	SIM
	
	NÃO
	
	CH
	

	* Questão para a modalidade semipresencial, referente à elaboração de conteúdo para as unidades que são na modalidade à distância.




	SE na modalidade a distância indicar

	SE
	AD
	SI
	DI
	DATA DE INÍCIO DO CURSO
	

	SE
	AD
	SI
	DI
	DURAÇÃO DO CURSO (Semanas)
	

	SE
	AD
	SI
	DI
	PERFIL DO CURSO EAD 
	Autoinstrutivo
	
	Interativo
	

	SE
	AD
	ENVOLVE PRODUÇÃO DE MATERIAL?
	SIM
	
	NÃO
	
	CH
	

	SE
	AD
	ENVOLVE TUTORIA ESPECIALIZADA?
	SIM
	
	NÃO
	
	CH
	

	* Envolve custos de produção de material quando se trata da primeira edição ou quando o material.
** Tutoria especializada ocorre quando o curso exige acompanhamento, em geral, em cursos interativos.
*** CH = Carga Horária. 
Em geral, a carga horária de produção de material é equivalente ao total do curso.
Em geral, a carga horária de tutoria especializada compreende até 50% da carga horária do curso.




	SE
	AD
	SI
	DI
	DOCENTES, TUTORES E ASSESSORES

	· 




	SE
	AD
	SI
	DI
	COORDENAÇÃO GERAL

	· 




	SE
	AD
	DURAÇÃO DO PROJETO
	Digite aqui a data




- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



⇩ PREENCHIMENTO INTERNO EXCLUSIVO ⇩

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



	INVESTIMENTO (Definido pela Direção Acadêmica e Direção de Administração)

	SE
	AD
	SI
	DI
	INVESTIMENTO/Taxa de Inscrição*
	Digite aqui o valor do curso por estudante

	SE
	AD
	SI
	DI
	ADMITE PARCELAMENTO?
	
	QUANTIDADE?
	

	O valor da taxa de inscrição para o curso é calculado a partir da estimativa de despesas e do público mínimo de inscritos.




	PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DA SECRETARIA ACADÊMICA

	PODE SER VALIDADO COMO ATIVIDADES COMPLEMENTARES:
(    ) SIM		(    ) NÃO

	PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DO RH

	

	

	
	
ORÇAMENTO DO CURSO


(PARA ATIVAR A PLANILHA ABAIXO DÊ DUPLO CLICK QUE ELA ABRE 
(Preencha conforme solicitado)





	PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DA ADMINISTRAÇÃO

	ORÇAMENTO APROVADO EM:

	ORÇAMENTO APROVADO POR:

	




	PRAZOS 
(Definidos pela Direção Acadêmica e Coordenação do Curso)

	SE
	AD
	SI
	DI
	PRAZO: INSCRIÇÃO VIA SITE
	Digite a data

	SE
	AD
	SI
	DI
	PRAZO: INSCRIÇÃO NA SECRETARIA ACADÊMICA
	Digite a data

	SE
	AD
	PRAZO: VENCIMENTO DO BOLETO
	Digite a data

	Observações Gerais:
- O projeto deverá ser tramitado e posto para divulgação 90 dias antes da data-limite de inscrição.
- Data-limite para inscrição via site deverá ser até 15 dias antes do início do curso. Quando o curso envolve docente ou assessor de outros estados ou regiões do país, a data-limite para inscrição deverá ser até 20 dias antes do início do curso.
- O vencimento do boleto O boleto deverá ter a data de vencimento para 5 dias após a realização da inscrição (e não da data limite). Quando não for o caso de data automática, deverá ser, no máximo, 2 dias após a data-limite para inscrição.
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		1. 		RECEITAS:

				Descrição		Unid.		Qdade		Vlr. Unit.		Total

		1.1										- 0

		1.2						0		- 0

				Total da Receita						- 0		- 0

		2. 		DESPESAS:						- 0

				Descrição		Unid.		Qdade		Vlr. Unit.		Total

		2.1		Recursos Humanos e Encargos				 

		2.1.1.		Professores da EST		hs		0				- 0

		2.1.2.		Professores externos		hs		0				- 0

		2.1.3.		Assessorias e/ou palestrantes externos		hs		0				- 0

		2.1.4.		Coordenação de curso		hs		0				- 0

		2.1.5.		Trabalho de Secretaria 		hs		0				- 0

		2.1.6		Encargos sociais (patronal) sobre serviços externos - itens 2.1.2 e 2.1.3		%		20%				- 0

		2.1.7		Encargos Sociais da EST - itens 2.1.1, 2.1.4 e 2.1.5		%		42.5%				- 0

				Sub-total								- 0

		2.2.		Despesas com Infraestrtura

		2.2.1		Transporte, hospedagem e alimentação						 

		2.2.1.1.		Transporte (passagens, taxi, ônibus)		unidades		0		0		- 0

		2.2.1.2.		Alimentação		unidades		0		0		- 0

		2.2.1.3.		Hospedagem		unidades		0		0		- 0

		2.2.1.4.		Água Mineral		unidades		0		0		- 0

		2.2.1.5.		Cafezinho		garrafa		0		0		- 0

		2.2.2. 		Material de escritório:

		2.2.1.1		Pastas		unidades		0		0		- 0

		2.2.2.2		Canetas		unidades		0		0		- 0

		2.2.3. 		Uso de Salas de aulas

		2.2.3.1.		Aluguel de sala de aula		diária		0				- 0

		2.2.3.2.		Aluguel de sala de aula com TV, Vídeo e som		diária		0				- 0

		2.2.3.3.		Taxa de limpeza		diária		0				- 0

		2.2.4.		Equipamentos

		2.2.4.1.		Data Show		diária		0				- 0

		2.2.4.2.		Tela de projeção		diária		0				- 0

		2.2.4.3.		Notebook		diária		0				- 0

				Sub-total								- 0

		2.3.		Despesas Administrativas 

		2.3.1.		Participação nos custos diretos		%		20% dos itens 2.1 a 2.7				- 0

		2.3.2.		Emissão de certificados		unidades		0				- 0

				Sub-total								- 0

				Total da Despesa								- 0
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1.  RECEITAS:

Descrição Unid. Qdade Vlr. Unit. Total

1.1 -  

1.2 0 -            

Total da Receita

-             -  

2.  DESPESAS:

-            

Descrição Unid. Qdade Vlr. Unit. Total

2.1 Recursos Humanos e Encargos  

2.1.1. Professores da EST hs 0 -  

2.1.2. Professores externos hs 0 -  

2.1.3. Assessorias e/ou palestrantes externos hs 0 -  

2.1.4. Coordenação de curso hs 0 -  

2.1.5. Trabalho de Secretaria  hs 0 -  

2.1.6

Encargos sociais (patronal) sobre serviços 

externos - itens 2.1.2 e 2.1.3

% 20% -  

2.1.7

Encargos Sociais da EST - itens 2.1.1, 2.1.4 

e 2.1.5

% 42,5% -  

Sub-total -  

2.2. Despesas com Infraestrtura

2.2.1 Transporte, hospedagem e alimentação  

2.2.1.1.Transporte (passagens, taxi, ônibus) unidades 0 0 -  

2.2.1.2.Alimentação unidades 0 0 -  

2.2.1.3.Hospedagem unidades 0 0 -  

2.2.1.4.Água Mineral unidades 0 0 -  

2.2.1.5.Cafezinho garrafa 0 0 -  

2.2.2.  Material de escritório:

2.2.1.1Pastas unidades 0 0 -  

2.2.2.2Canetas unidades 0 0 -  

2.2.3.  Uso de Salas de aulas

2.2.3.1.Aluguel de sala de aula diária 0

-  

2.2.3.2.Aluguel de sala de aula com TV, Vídeo e som diária 0

-  

2.2.3.3.Taxa de limpeza diária 0

-  

2.2.4. Equipamentos

2.2.4.1.Data Show diária 0

-  

2.2.4.2.Tela de projeção diária 0

-  

2.2.4.3.Notebook diária 0

-  

Sub-total

-  

2.3.

Despesas Administrativas 

2.3.1.

Participação nos custos diretos

% 20% dos itens 2.1 a 2.7

-  

2.3.2.

Emissão de certificados

unidades 0

-  

Sub-total

-  

Total da Despesa -  
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