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EST Pré-Reitoria de Ensino e Extensdo

Regulamento das Normas de Projetos de Extensao

CAPITULO |

Das Consideragoes Gerais

Art.1°. Este Regulamento visa orientar a apresentagao, a tramitacéo, a aprovagao, a execugao,
0 acompanhamento, a avaliagao e a divulgacao dos Projetos de Extensao da Faculdades EST,

bem como disciplinar as formas de participagdo da comunidade.

§ Unico — Sob projetos de extensdo, entende-se todo e qualquer evento, cursos ndo regulares
e eventos académicos da Faculdades EST.

Art.2° As atividades de Extensao da Faculdades EST serao desenvolvidas, conforme projetos

aprovados nos termos deste Regulamento.

CAPITULO I

Da Caracterizagao da Extensao

Art.3°. A Extensdo é o processo educativo, cultural e cientifico que abrange cursos nao
regulares e eventos académicos da Instituicdo e articula o ensino e a pesquisa de forma
indissociavel, desenvolvendo agdes direcionadas ao atendimento das demandas da
comunidade.

CAPITULO lll

Da Apresentagao

Art.4°. Os Projetos de Extensao poderao ser propostos por docentes, discentes e/ou técnicos
de nivel superior, devendo ser apresentados em formularios proprios da Instituicao, fornecidos
pela Pro-Reitoria de Ensino e Extensao.

Art. 5°. Os Projetos de Extensao poderao ser encaminhados e/ou indicados em qualquer época

do ano e terdo duragao minima determinada pela Pro-Reitoria de Ensino e Extensao.

Art.6°. Os Projetos para Cursos de Extensao deverao conter:
| =Titulo;

Il — Objetivos (geral e especificos);
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[Il — Publico-alvo;

IV — Total de vagas;

V — Total de vagas e critérios para gratuidade;
VI — Carga Horaria;

VIl — Conteudo Programatico;

VIl — Referéncias;

IX — Metodologia;

X — Modalidade da oferta;

Xl — Cronograma de atividades;

XIl — Investimento;

Xl — Informagdes Financeiras/Parceria;

XIV — Periodo de duragéo do projeto;

XV — Prazos para inscrigao;

XVI — Coordenagéao do projeto;

XVII = “Curriculum vitae” do(a) coordenador(a);
XVIII — Corpo docente e assessores;

XIX — Infraestrutura necessaria para a realizagéo do curso.

CAPITULO IV

Da Tramitagdo e Aprovagao

Pro-Reitoria de Ensino e Extensdo

Art.7°. A proposta do Projeto de Extensado devera ser aprovada pela Pro-Reitoria de Ensino e

Extensdo e encaminhada a Administracdo para parecer técnico, verificagdo e deliberagao e,

posteriormente, encaminhada a Secretaria Académica para cadastramento.

Art.8°

retornar ao 6rgao proponente.

§1° - Caso o(s) proponente(s) ou participante do projeto esteja inadimplente com relagéo a

outros projetos veiculados na Faculdades EST, a proposta ndo sera analisada, devendo

§2° - No caso de projeto que pretenda a captagédo de recursos externos, o proponente

devera encaminha-lo até trinta dias antes do prazo estipulado pela financiadora para as

providéncias necessarias junto a Pro-Reitoria de Ensino e Extenséo e a Administragao da

Faculdades EST.

aspectos, além de outros que julgar relevantes:

| — Parecer técnico;

A Pro-Reitoria de Ensino e Extensdo devera embasar sua decisdo nos seguintes

Il — Importancia do projeto para o desenvolvimento do ensino-pesquisa e extensdo a

comunidade;
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lIl — Viabilidade da atribuicdo de encargo ao seu pessoal;

IV — Disponibilidade de recursos fisicos e financeiros necessarios ao projeto.

Art.9°. Apos deliberagcdo da Pro-Reitoria de Ensino e Extens&o, o projeto devera ser
encaminhado para a Administragao.
§1° - No caso de o projeto ter sido aprovado, a Secretaria Académica iniciara o processo
e dara encaminhamento aos demais 6rgaos envolvidos para a ciéncia e/ou providéncias
a atribuicao de encargos.
§2° - O projeto e o orgamento deverao ser aprovados preferencialmente 60 dias antes da

execucao.

Art. 10. Cabe ao 6rgao proponente em conjunto com a coordenagao zelar pelo cumprimento do

projeto, inclusive o cronograma de execugao.

Art.11. Qualquer alteragdo no projeto aprovado, mesmo que em relagdo aos participantes e ao
recurso financeiro, devera ser encaminhada a coordenagdo, que encaminhara para a Pré-

Reitoria de Ensino e Extensao para reanalise.

CAPITULO V

Do Acompanhamento, Execuc¢ao, Avaliagcao e Divulgagao

SEGAO |

Do Acompanhamento, Execug¢ao, Avaliagao

Art.12. - O relatério final do projeto devera ser preenchido em formulario proprio, fornecido pela
Faculdades EST e contera:

| - Titulo de Projeto;

Il — Coordenagéao/orientagao; e

Il — Avaliagao de todo o periodo de duragao do projeto, com descri¢gdo técnico-cientifica

dos resultados obtidos, podendo ser sob a forma de artigo para publicago.

Art.13. Os 6rgaos proponentes e participantes dos projetos deverao avaliar o relatério final,
quanto ao cumprimento dos objetivos propostos e a contribuigdo da execugao para o ensino e
a pesquisa.

§1° - Os orgaos proponentes deverdo decidir, com base nos relatorios sobre a

continuidade do Projeto de Extens&o e sobre as solicitagbes do coordenador.

§2° - As decisdes a que se referem o paragrafo anterior deverao ser tomadas no prazo

maximo de quinze dias, a partir do recebimento do relatério.
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Art.14. Para efeito de controle interno, os Projetos de Extensdo poderdao assumir as seguintes
situacoes.
| — Em tramitagéo (TR);
Il — N&o iniciado (NI);
[l — Em andamento (AN);
IV — Interrompido temporariamente (IT);
V — Interrompido definitivamente (ID);
VI — Encerrado (EN);
VIl — Concluido (CO);
VIII — Cancelado (CA);
XIX — Projeto Permanente (PP).

SEGAO Il

Dos Projetos Permanentes

Art.15. Os Projetos de Extensdo poderdo assumir carater permanente, desde que
credenciados pela coordenagao dos seus respectivos cursos.
§1° - Para ser credenciado pela coordenagéo, o Projeto de Extensédo devera apresentar
relatorio final de execugédo, acompanhado de requerimento para tal fim, aprovados pelos
6rgaos proponentes.
§2° - Aos Projetos de Extensdao propostos por discentes sdo vedados os
credenciamentos como permanentes.
§3° - Os projetos permanentes devem, obrigatoriamente, ser atualizados e renovados a

cada nova edigéao.

CAPITULO VI

Dos Participantes

SEGAO |

Disposi¢coes Gerais

Art.16. Poderao participar de Projetos de Extens&o, docentes, discentes e/ou pessoal técnico-

administrativo da Faculdades EST, bem como pessoas sem vinculo com esta.

Art.17. A coordenagdo do Projeto de Extensdo devera ser executada exclusivamente por

docentes e técnicos de nivel superior, pertencentes ao quadro efetivo da Faculdades EST.
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§ Unico - Docentes do quadro temporario (horistas), discentes e pessoas da comunidade
sem vinculo com a Faculdades EST, somente poderao figurar como colaboradores e/ou

parceiros.

SEGAO Il

Dos Docentes

Art.18. Os encargos atribuidos aos docentes, nos Projetos de Extensao, serao computados na

carga horaria de trabalho dos mesmos.

Art.19. Os docentes que nao sio efetivos na Faculdades EST deverao preencher formulario de
RPCI fornecido pela Secretaria Académica. O pagamento sera efetivado entre o dia 05 e o dia

15 de cada més, encaminhamentos posteriores serao efetivados no més seguinte.

Art.20. Os docentes que pretendam ser incluidos ou excluidos em Projetos de Extenséo
deverao encaminhar requerimento ao coordenador do projeto, indicando a carga horaria de

dedicagao ao mesmo, o qual sera remetido a coordenagéo de curso ou 6érgao competente.

SEGAO IV

Dos Participantes

Art.21. Os discentes da Faculdades EST deverao preencher formulario simples de inscrigdo.
Os participantes que ndo possuem vinculo académico deveréo preencher formulario completo
fornecido pela Secretaria Académica mediante entrega dos seguintes documentos:

| — Fotocdpia de carteira de identidade;

Il — Fotocopia do CPF;

[l — Comprovante de residéncia.

SEGAO V

Dos Demais Envolvidos

Art.22. Poderao assessorar Projetos de Extensdo pessoas sem vinculo com a Faculdades
EST tais como profissionais liberais, professores de outras institui¢des, inclusive de ensino
fundamental e médio ou outros julgados pertinentes pelo coordenador, desde que n&o haja

6nus para a Instituicéo.
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SECAO VI
Dos Certificados
Art.23. Os certificados dos participantes serdo emitidos pela Faculdades EST e assinados pela
Pro-Reitoria de Ensino e Extensdo, a partir do Projeto de Extensdo ou Requerimento de

Certificacao.

§1° - Para certificagéo, é obrigatdrio constar no Projeto de Extensao ou no Requerimento
de Certificagdo a carga horaria total de atividades desenvolvidas nos periodos, o
conteudo programatico, os assessores, o(s) nome(s) de parcerias e o nome do
responsavel pela assinatura, além de outros dados especificados nos proprios
documentos.

§2° - Se o Projeto for da prépria Faculdades EST, o controle de presencas sera
computado e analisado pela Secretaria Académica. Se o Projeto for externo, a
coordenagao devera enviar a relagdo de nomes para certificagdo para a Secretaria
Académica com 15 dias uteis de antecedéncia conforme consta no Requerimento de
Certificacao.

§3° - Para a obtencéo de certificagdo € exigida a frequéncia minima de 75%.

CAPITULO VI

Das Disposi¢oes Finais

Art.24. O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua apreciagdo pelo Conselho

Académico.

Regulamento apreciado na reunido do Conselho Académico em 17 de outubro de 2012.
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